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EXCEL AVANCADO

Academy

HOZEN Consulting O Microsoft Excel € uma poderosa ferramenta de calculo
que com um utilizador avancado, permite um rigoroso

* Diagnosticos tratamento e andlise de dados.
e Apoio Técnico
e Auditorias

~ : Utilizando adequadamente as suas funcionalidades é
e Gestao de Projetos

possivel elaborar graficos, criar tabelas dinamicas, exportar
relatorios, efetuar previsdes e simulacOes, entre outras
tarefas necessdrias para o dia a dia profissional.

HOZEN Innovation

Estratégia de Inovacao _ _
Gestio da Inovacio O curso Microsoft Excel Avancado destina-se a todos os

Inovacdo Aberta utilizadores que jd dispdéem de um conhecimento base e
Transformacao Digital que pretendam desenvolver competéncias avancadas na
RS 440 utilizacdo do Microsoft Excel.
HOZEN Innovation A utilizacdo avancada do Microsoft Excel iré diferenciar o
profissional dos restantes e é um fator que permite a

* Diagndsticos progressao e evolucao dos colaboradores e suas equipas.
e Formacao Aberta

e Formacao In Company
e Missoes Internacionais
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OBJETIVO GERAL

* No final deste curso, o formando serd capaz de utilizar o
Excel de modo avancado, tirando partido de todas as
funcionalidades ao seu dispor.

INFORMACOES
COMPLEMENTARES

® Durac¢ao: 21 horas

® Sessdes: 7 (3 horas cada sessao)
® Hordrio: 9HOO0 as 12H00

® Local: Plataforma Teams

CONTEUDOS PROGRAMATICOS

® Bases para passagem ao nivel de utilizador avancado;

® Formatacao de células (Formatar como tabela, Formatacao
condicional,  Validacdo de dados, Formatacdes
personalizadas);

® As apresentacdes/manuais e outros
documentos a disponibilizar aos
participantes serdao entregues em
PDF;

® No final serd emitido um certificado
de formacao SIGO para formandos
com assiduidade igual ou superior a
90%.

® Gestao de Documentos (Criacdo e gestao de templates,
Protecdo de documentos, Personalizacdo de células, Listas
personalizadas);

® Funcbes avancadas (Funcbes de procura e referéncia,
Funcdes de ldgica, Funcdes financeiras, Funcdes de data e
hora, Funcdes de matemdtica e trigonometria, Funcdes de
texto, Funcdes de previsao e estatistica);

® Gestdo e Organizacdo de dados (Ordenacdo, Filtros
automaticos, Filtros avancados, Destaque e agrupamento,
Subtotais);

® Tabelas Dinamicas (Selecao de dados para criacdo de
tabelas, Escolha de tabelas, Formatacao de tabelas,
Personalizacao de tabelas);

® |mportacao e Ligacao entre Ficheiros;

® Ferramentas de Previsdao e Simulacao;

® Automatizacdo de Tarefas

academy@hozen.pt




